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周次
时   间
工     作     内     容
第16周
12月3日-12月7日
1、2009级本科生毕业论文选题工作。
2、组织四川省大学英语二、三级考试；
3、理论教师交修业班期末考题，每科二套（A、B卷）；
4.申报下学期院级选修课开课课程,任课教师在网上填写“院级选修课程申报表”，教学秘书统一交教务处教行科;
5.核对音乐系教师教学工作量。
第17周
12月10日-12月14日
1.考查课随堂考试。

2.院级选修课考核，期末考试准备；
3、公共选修课考核；
4、停课前上课情况检查；
5、召开实习生总结会。
第18周
12月17日-12月21日
1.钢琴、声乐、器乐、舞蹈面试；
第19周
12月24日-12月28日
1.学院期末考试。
2.钢琴、声乐、器乐、舞蹈、舞台综艺教研室交手写成绩单到办公室保存；

3.12月26日之前 钢琴、声乐、器乐、舞蹈、舞台综艺教研室试卷袋归档。
第20周
12月29日-12月31日

1.各教研室组织阅卷、统分、记分，严格按教务处“关于全院课程考试试卷规范的通知”要求进行；
2.科任老师在教学综合管理系统中上报考试成绩；
3.12月31日前各教学单位认真组织阅卷、统分、复查和试卷资料归档，在系统中上报考试成绩，确保阅卷规范、评分准确；
4、理论教研室试卷档案袋及相关材料保存；
5、本学期工作总结及拟定新学期工作计划；
寒假
1、调整、公布新学期课程表；

2、假期值班；

3、做好假期内工作。
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